Introduccion:

Segun el acta de la reunion celebrada en la Asamblea de Murcia, folio 61, se decide “gue
la subfuncion y las series relativas a protocolo, relaciones publicas y comunicacion, pasen a
la seccion 20 : Administracione. Si se considera que las series de Expedientes de honores,
distinciones y emblemas formaria parte de Gobierno, pero queda pendiente del estudio
que sobre ella realice Carmen Gil, de Albacete.e

En mi opinién, el acuerdo transcrito no traslada mi punto de vista, puesto que
quiero recordar que en ningin momento discuti la inclusiébn de los expedientes de
honores y distinciones como una serie propia del Pleno Provincial, sino la pertinencia de
incluir la aprobacion de los escudos heréldicos dentro de esta serie ya que, al parecer,
ninguna otra diputacién de Espafia habia aprobado o modificado sus blasones.

Por otra parte, y en relacién con la primera parte del acuerdo, si es correcta la
interpretacién de que no creo que las series citadas puedan pasarse en bloque a la seccion
22, En consecuencia, se analizan también varios expedientes de cada una de estas
actividades, a fin de determinar si el encuadre en esta seccion es correcto o, si en algin
caso, serian mas propias de Gobierno.

Para ello, en un primer momento partimos del estudio de los cuadros de
clasificacion de Lleida y Castilla B La Mancha:

Cddigo |[Lleida Cddigo Castilla B La Mancha

G3 RELACIONES PUBLICAS EXTERNAS 1.01 PRESIDENCIA

G3100 |PROTOCOLO E. PROTOCOLO
Actos Oficiales Actos publicos representativos
Visitas Oficiales Campanfas de Imagen y promocion

Reportajes informativos

G3200 |COMUNICACION

Camparias de publicidad

Notas de prensa

Recopilaciones de prensa
Intervenciones medios comunicacion

G3300 |R. ORGANISMOS EXTERIORES
Traspasos

Transferencias

Participacion en otras instituciones

......................... 1.02 PLENO

De una lectura rapida del cuadro anterior saltan a la vista dos conclusiones inmediatas:
1.- Que en el cuadro de Lleida Protocolo es un concepto mucho mas restringido que en el
de Castilla La Mancha, ya que este ultimo engloba en el epigrafe AExpedientes de
protocoloe las actividades de tres epigrafes distintos de la misma subfuncién del cuadro de
Lérida.

2.- Que, pese a lo anterior, las series documentales definidas son idénticas (excepto los
honores, emblemasy que no figura en el cuadro de Lérida).
3.- Que dentro de Relaciones con otros Organismos Lleida contempla la serie Participacion
en otras instituciones.

En consecuencia, a efectos de claridad en la exposicion, distribuiremos el trabajo

en tres bloques:
1.- Expedientes de Emblemas Honores y Distinciones.
2.- Estudio de la funcién de Protocolo, sobreentendiendo que las actuaciones derivadas de
la organizacion y celebracion de “/os actos publicos representativos” es independiente de
las Campafias de imagen y publicidad, de los reportajes informativos, de las notas de

E. emblemas, honores, distinciones



prensa y de las intervenciones en los medios de comunicacién, a las que consideraremos
series independientes, tal y como vienen reflejadas en ambos cuadros.

3.- Estudio de las series citadas en el punto nimero 2, englobadas como Comunicacion.
4.- Andlisis de los expedientes de “Participacion en otras instituciones”, contemplados en
G3300, entendiendo que éstos se refieren a lo que en el cuadro de Albacete hemos
definido como “Nombramientos de representantes en otras instituciones”, encuadrado en
1.2. Pleno

EXPEDIENTES DE EMBLEMAS, HONORES Y DISTINCIONES" (CASTILLA B LA MANCHA.
1.02. PLENO).

Definicion de la Serie: conjunto de actuaciones destinadas a premiar a las personas
individuales o colectivas, nacionales o extranjeras por sus méritos excepcionales, servicios
destacados, inteligencia y ejemplaridad al servicio de Espafia o de la provincia de Albacete.

Comprende las actividades sefialadas en el articulado del Reglamento de
Organizacién y Funcionamiento: adopcion de escudos, nombramientos honorificos y
distinciones.

Legislacion:

- Ley 7/1985, de Bases de Régimen Local, articulo 22, articulo 47.2.e y 123 de la Ley
7/1985 y articulos 47.2.e y 123 de la Ley 57/2003.

- Reglamento de Organizacion y Funcionamientoy. de 1952, articulos 300 y siguientes.
Segun esta disposicion para la concesién de honores era requisito imprescindible que
previamente haya sido autorizado por el Ministerio de la Gobernacion el Reglamento
especial de cada corporacion.

- Real Decreto 2568/1986 de Bases de Régimen Local Reglamento de Organizacion,
Funcionamiento y Régimen Juridico de las Corporaciones Locales articulos 70. 27 y 28
y Seccion Quinta, articulos 186 al 191:

- Articulo. 186: ACuando la entidad local es objeto de tratamientos, honores o prerrogativas
especiales, asi como el otorgamiento a las mismas de titulos, escudos, banderas,
blasones, lemas o dignidadese.

- Articulo 187:ela adopcion de escudos heréldicos municipales requerird acuerdo del
Ayuntamiento Pleno, con expresion de las razones que la justifiquen, dibujo-proyecto
del nuevo blasén, informe de la Real Academia de la Historia y aprobacion por el
Organo competente de la Comunidad Auténomae.

- Articulo 188: aCada Corporacién Local, sin perjuicio de poder usar en las comunicaciones
oficiales el sello constituido por los emblemas del Escudo Nacional, usara el que
privativamente corresponda a la entidad local respectiva, ya porque estuviera
consagrado por la Historia y el uso, ya en virtud de expresa rehabilitacién o adopcion a
tenor de los articulos anteriorese.

- Articulo 189:@las corporaciones locales podran acordar la creacion de medallas,
emblemas, honores, condecoraciones u otros distintivos honorificos, a fin de premiar
especiales merecimientos, beneficios sefialados o0 servicios extraordinariose

- Articulo 190: al. Asimismo estaran facultados los Ayuntamientos, Diputaciones
Provinciales y Cabildos y Consejos Insulares para acordar nombramientos de hijos
predilectos y adoptivos y de miembros honorarios de la Corporacion, atendidos los
méritos, cualidades y circunstancias singulares que en los galardonados concurran y

gue seran aplicados con el mayor rigor en expediente que se instruira al efecto.

- Los nombramientos de miembros honorarios de las Corporaciones no otorgaran en ningun

caso facultades para intervenir en el gobierno o administracion de la entidad local, pero

! Estudiados por el 6rupo de Madrid estd publicado como aexpedientes de honores,
distinciones y actos representativose en Tipologia documental municipal. Volumen 3, p. 18



habilitaran para funciones representativas cuando éstas hayan de ejercerse fuera de la
demarcacion territorial respectiva. Para concederlos a extranjeros se requerira autorizacion
expresa del Ministerio para las Administraciones Publicas, previo informe del de Asuntos
Exterioresa.

- Reglamento de cada corporacion. 2

- Circular de 10 de noviembre de 1958 por la que se impone la obligatoriedad de dar
cuenta previa al Ministerio de la Gobernacion de las distinciones que se pretendan otorgar.

El procedimiento de estos expedientes es el regulado en los correspondientes
reglamentos de cada Corporacién. En el caso de escudos, banderas y blasones es de
aplicacion los articulos especificos del ROF en los que se sefiala la obligatoriedad de
recabar informes de la Real Academia de la Historia y el tramite ante la Junta de
Comunidades para la aprobacién definitiva y autorizacion del uso.

El Tramite establecido en el Reglamento de 1971 es el siguiente:

- Propuesta ante la Comision de Educacion. Si la efectua el Presidente de la Corporacién
puede formularse oralmente. Si lo hace un diputado sera siempre por escrito haciendo
constar los méritos que concurren en el candidato.

- Dictamen de la Comision en el que se recoja la informacion del expediente relativa a la
constatacion de los méritos, proponiendo la distincién que corresponda segun su criterio.
- En el caso de ciudadanos extranjeros también es preceptiva la autorizacion expresa del
Ministerio de la Gobernacion.

- Acuerdo plenario otorgando la distincion que corresponda.

- Publicacion en el Boletin Oficial Provincia y tablén de anuncios del acuerdo

- Acto de imposicidn de la distincion por el Presidente ante el Pleno y en presencia del
Secretario de la Corporacion.

2 Del Reglamento de 1971. La Diputacion de Albacete ha aprobado los siguientes reglamentos: 1954.
Reglamento para concesion de honores y distinciones1957. Reglamento para concesion de la medalla de
honor y gratitud, 1971. Reglamento de honores y distinciones. Modificacion del Reglamento de honores
y distinciones para introducir el titulo de Presidente Honorifico.



De esta forma, y ateniéndonos a las definiciones estudiadas podemos, establecer las
siguientes funciones y actividades: distinciones (condecoraciones, medallas), honores,
escudos o blasones®.

MODELOS DE EXPEDIENTES DE LA SERIE EXPEDIENTES DE EMBLEMAS,
HONORES Y DISTINCIONES.

A.- DISTINCIONES Y CONDECORACIONES:

1.2. DENOMINACION: Expediente para la concesion de la medalla de honor y gratitud de

la provincia al Centro Asociado de la UNED de Albacete

1.4. PRODUCTOR: Secretaria General

1.5. FECHAS: 1998

1.8. DOCUMENTOS QUE FORMAN LA UNIDAD DOCUMENTAL

- Propuesta del Ilmo. Sr. Presidente de la Diputacion para que se conceda la Medalla de

Honor y Gratitud, en su categoria de Oro, al Centro Asociado de la Universidad Nacional de

Educacion a Distancia de Albacete.

- Dictamen favorable de la Comisién Informativa de Educacién, Cultura, Juventud y

Deportes.

- Informe de Secretaria General relativo a la normativa aplicable y a los supuestos y

condiciones exigibles para la concesion de distinciones.

- Traslado del acuerdo adoptado por el Pleno por el que se concede a la UNED la Medalla
de la Provincia, en su categoria de Oro.

- Oficio de Salida por el que se solicita del Ilmo. Sr. Subdelegado del Gobierno la
publicacion en el Boletin Oficial de la Provincia del anuncio de la concesion de la
Medalla.

- Copia del anuncio publicado en el Boletin Oficial de la Provincia.

- Diligencia del Sr. Secretario General de la Diputacién haciendo constar que se ha
realizado el acto formal de entrega.

- Invitacion del Presidente de la Diputacion al acto y posterior concierto de la Orquesta
Sinfénica de Albacete.

B.- ESCUDOS HERALDICOS

1.2. DENOMINACION: Expediente instruido para la aprobacion de un nuevo escudo
heraldico de la provincia en sustitucién del adoptado el 26 de julio de 1957.

1.4. PRODUCTOR: Educacion, Cultura, Juventud y Deportes.

1.5. FECHAS: 1994

1.7. PROCEDIMIENTO

-Mocion presentada y aprobada en el Pleno Corporativo

- Publicacion en el Boletin Oficial de la Provincia y Tablon del acuerdo adoptado.

- Remision del expediente a la Junta de Comunidades de Castilla B La Mancha vy
aprobacién del mismo oidos los informes pertinentes

- Publicacion en el Diario Oficial de Castilla B La Mancha.

1.8. DOCUMENTOS QUE FORMAN LA UNIDAD DOCUMENTAL

- Propuesta del Diputado Presidente de la Comision Informativa de Educacion, Cultura,
Juventud y deportes en orden a modificar el escudo heréaldico de la Provincia. Se
adjunta el estudio heraldico en el que se basa la propuesta realizado por D. Luis
Guillermo Garcia - Sauco Beléndez.

3 Ver anexo |



- Dictamen favorable de la Comision Informativa de Educacién, Cultura, Juventud y
Deportes.

- Nota de Secretaria General en relacion con la propuesta anterior en la que se sefialan los
trdmites preceptivos para su aprobacién.

- Traslado del acuerdo adoptado por el Pleno por el que se decide aprobar el nuevo
Escudo de la Provincia de Albacete y que se evacuen los tramites pertinentes.

- Oficio de Salida por el que se solicita del Ilmo. Sr. Subdelegado del Gobierno la
publicacién en el Boletin Oficial de la Provincia del anuncio correspondiente.

- Copia del anuncio publicado en el Boletin Oficial de la Provincia

- Copia del anuncio expuesto en el tablon de anuncios.

- Certificado del Secretario General de la Corporacion en la que se da testimonio de que en
el plazo de exposicién publica del acuerdo de referencia no se han producido
alegaciones ni reclamaciones en relacién con el nuevo estudio heraldico.

- Oficio de Salida por el que se remite al la Oficina Provincial de Administracion Local el
expediente relativo a la adopcion de nuevo escudo heraldico.

- Acuse de recibo del Director General de Administracion Local del ingreso del expediente
en las oficinas de ese servicio.

- Acuerdo de Pleno por el que se decide adoptar, sin perjuicio de su posterior aprobacion
por el érgano competente de la Comunidad Autdnoma, el nuevo escudo heraldico.

- Oficio de Salida por el que se remite al la Oficina Provincial de Administracion Local el
acuerdo de adopcién del nuevo escudo herdldico para su insercién en el expediente de
referencia.

- Certificacion del Secretario General de los acuerdos de Pleno adoptados y términos de los
mismos.

- Oficio de la Consejeria de Administraciones Publicas comunicando la entrada en sus
oficinas del informe de la Real Academia de la Historia.

- Oficio del Consejero de Administraciones Publicas comunicando la conclusion del tramite
del expediente y su préxima publicacion.

- Ejemplar de DOCOM en el que se inserta la Orden por la que se aprueba el Escudo de
Armas de la Diputacién de Albacete.

- Oficio de la Directora General de Administracién Local en el que se comunica la
publicacién de la orden y se envia el disefio diligenciado para constancia.

- Dictamen de la Comisién Informativa de Educacion, Cultura, Juventud y Deportes
dandose por enterada de la aprobacion antedicha.

- Comunicacion del acuerdo de Pleno por el que la Corporacion se da por enterada de la
resolucién de la Consejeria.

C.- ANAGRAMA B LOGOTIPO

1.2. DENOMINACION: Expediente para la adopcion de un nuevo anagrama B logotipo de
la Diputacién de Albacete.

1.4. PRODUCTOR: Educacion, Cultura, Juventud y Deportes.

1.5. FECHAS: 1994

1.8. DOCUMENTOS QUE FORMAN LA UNIDAD DOCUMENTAL.:

- Propuesta del Diputado B Presidente de la Comisidén Informativa de Educacién, Cultura,
Juventud y Deportes.

- Disefio del nuevo logotipo elaborado por el Gabinete de Publicaciones.

- Informe técnico sobre la procedencia del disefio propuesto.

- Dictamen de la Comision Informativa.

- Comunicacion del acuerdo plenario aprobando el anagrama-logotipo.

D.- HOMENAJES.
1.2. DENOMINACION: Expediente para celebracién de homenaje popular al Cuerpo de
Policia Nacional y adhesion del Ayuntamiento a tal homenaje.



1.4. PRODUCTOR: Secretaria General

1.5. FECHAS: 1982

1.8. DOCUMENTOS QUE FORMAN LA UNIDAD DOCUMENTAL.:

- Mocién del Presidente de la Diputacién proponiendo un homenaje popular al Cuerpo
Nacional de Policia.

- Comunicacion del acuerdo plenario adoptado dirigida a los ayuntamientos de la
provincia.

- Oficios dirigidos al Ministro del Interior, al Inspector General de la Policia y al
Comandante de la Policia Nacional comunicando el acuerdo adoptado.

- Certificado del Secretario General del acuerdo adoptado

- Oficios de diversos ayuntamientos comunicando su adhesién a la propuesta.

E.- DISTINCIONES HONORIFICAS

1.2. DENOMINACION: Expediente para otorgar el titulo de Diputado Honorario de la
Diputacion a D. Gabino Flores Flores.

1.4. PRODUCTOR: Secretaria General.

1.5. FECHAS: 1971

1.8. DOCUMENTOS QUE FORMAN LA UNIDAD DOCUMENTAL.:

- Propuesta del Diputado Provincial, D. Andrés Calero, solicitando del Pleno que se otorgue
el titulo de Diputado Honorifico a D. Gabino Flores.

- Copia del Reglamento de Honores y Distinciones de la Diputacion.

- Copia de los anuncios en los que se hace publica la decision de la Corporacién de
otorgar el titulo sefialado.

- Oficio del Presidente de la Corporacién al Gobernador Civil solicitando autorizacién para
la entrega del Titulo.

- Escrito del Ministerio de Agricultura comunicando la incoacion de expediente para el
ingreso de D. Gabino Flores en la Orden del Mérito Agricola y solicitando la adhesién
de la Diputacion al procedimiento.

Conclusiones:

Los expedientes de emblemas, honores y distinciones constituyen un acto
administrativo regulado por sus propias normas. Como hemos visto en los
ejemplos anteriores el productor puede ser cualquier departamento de la
administrativo, en funcién del diputado que impulse el expediente. Sin
embargo, la funcién es una actividad privativa del Pleno, que es quién entiende
el asunto. Por otra parte, el acto de imposiciéon de la distincién, en si mismo, es
de protocolo. Creo que estos expedientes deben permanecer como grupo
documental independiente del de Protocolo y dentro de la funcién Directiva /
Ejecutiva de Gobierno.



I1.- PROTOCOLO".

Definidos en los cuadros como: Actos oficiales y visitas oficiales (Lérida. G3100) y
actos publicos representativos (En Castilla B La Mancha: Presidencia). En sentido estricto:
Actos Oficiales. Como ya se dijo, sobreentendemos que los actos publicitarios derivados
de la celebracion y organizacion de estos actos son distintos de las campafias publicitarias
y demas actos de comunicacion.

DEFINICION DE PROTOCOLO: Segun el diccionario de la Real Academia de la Lengua
el protocolo es la Aregla ceremonial diplomatica o palatina establecida por decreto o por
costumbrea. A su vez, ceremonial es Ala serie 0 conjunto de formalidades para cualquier
acto publico o solemne.e

Maria Moliner define Aprotocolo@ como 2el ceremonial. Etiqueta. Ritual. Conjunto
de reglas para la celebracion de las ceremonias djplomaticas o palatinas. Por extension,
conjunto de las reglas de cortesia o de urbanidad usadas en cualquier sitioe. De las
definiciones anteriores podemaos extraer ya una primera conclusion: que el protocolo se
ocupa estrictamente de la organizacién de los actos oficiales, para ello estudia las
precedencias5, los tratamientos, titulos, condecoraciones, colocacidn de elementos
simbolicos como escudos y banderas, invitaciones y, en general todos lo aspectos
relacionados con el acto, su publicidad y promocion.
Desde el punto de vista legal el protocolo nos viene definido en los Reales Decretos
1689/2004, por el que se desarrolla la estructura organica de la Presidencia del Gobierno,
el Real Decreto 836/1996 de 10 de mayo por el que se desarrolla la estructura de el
gabinete y la Secretaria General de la Presidencia del Gobierno y el Real Decreto
1087/2000, de 8 de junio, por el que se modifica la estructura organica de la Secretaria
General de la Presidencia del Gobierno. Este ultimo en su articulo 41 define las funciones
de protocolo: Al. Corresponderan al departamento de Protocolo las siguientes funciones:

a) la coordinacién y direccion del protocolo de los viajes, visitas y otras actividades
oficiales del Presidente del Gobierno y del Vicepresidente Primero, asi como la
coordinacion en materia de protocolo con el Ministerio de la Presidencia, en
coordinacion con la subsecretaria.

b) La interpretacién y ejecucion de las normas sobre régimen de protocolo y
ceremonial del Estado, excepto en lo concerniente a las competencias del
Introductor de Embajadores del Ministerio de Asuntos Exteriores. Asi mismo,
ejercera la coordinacion y direccion en su caso, del protocolo de los actos de
caracter general realizados en Espafia, en los que concurran autoridades de
distinto orden, nacionales autonémicas y locales.e

En mi opinién, es necesario distinguir claramente entre protocolo, publicidad y relaciones
publicas. Los actos de protocolo, en sentido estricto es una funcién representativa de la
Corporacion, que recae en su presidente y la ejerce a través de su Secretaria Particular. En
esta acepcion estricta (Actos y Visitas) es, en mi opinién, una funcién de Gobierno como
intentaré demostrar con el estudio de los tipos documentales.

Clasificaciéon de los actos protocolarios:
Actos publicos:
a) Oficiales: son los organizados por el Estado, Comunidades Auténomas y
Administracion Local:

* No puedo estudiar los Registros de Protocolo (1.01 Castilla-La Mancha) ni los traspasos y transferencias
del cuadro de Lleida (G3301 y G3302) por no me constan estos tipos de documentos.

® Articulos 5 al 8 del Real decreto 2099/1983, de 4 de agosto por el que se aprueba el Ordenamiento
General de Precedencias en el Estado.



Recepciones.

Tomas de posesion de altos cargos.
Inauguracién de un local, centro o entidad.
Visitas oficial.

Homenajes

Exposiciones, exhibiciones de productos
Actos Académicos

Funerales y actos religiosos

Colocacion de la primera piedra

WoNOOA BN

B) De corte: son los organizados por la Casa de Su Majestad el Rey, en virtud de las
funciones que corresponden a la Jefatura del Estado.
C) Publicos en general: son los organizados por entes publicos que no cstentan
rango de autoridad ni poseen oficialidad ejecutiva en sus decisiones.
b) Privados:
- De sociedad
- De empresa
- De familia

LEGISLACION ESPANOLA EN MATERIA DE PROTOCOLOQ®

1. Constitucion Espafiola de 1978. Titulo VIII, articulos 137 al 158, donde se trata de
los estatutos de autonomia (art. 147) y de las competencias de las comunidades
auténomas (art. 148). La organizacién institucional autonémica se desarrolla en el art.
152. En los art. 154 y 155 se crea la figura del Delegado del Gobierno.

2. Leyes Organicas.
1. Ley Organica 3/1979, de 18 de diciembre. Estatuto de Autonomia del Pais Vasco.
2. Ley Orgénica 1/1981, de 6 de abril. Estatuto de Autonomia de Galicia.
3. Ley Orgénica 7/1981, de 30 de diciembre. Estatuto de Autonomia del Principado de

Asturias.

Ley Organica 8/1981, de 30 de diciembre. Estatuto de Autonomia de Cantabria.

5. Ley Orgénica 3/1982, de 9 de junio. Estatuto de Autonomia de La Rioja.

6. Ley Orgéanica 4/1982, de 9 de junio. Estatuto de Autonomia de la Region de

>

Murcia.

7. Ley Organica 5/1982, de 1 de julio. Estatuto de Autonomia de la Comunidad
Valenciana.

8. Ley Orgéanica 9/1982, de 10 de agosto. Estatuto de Autonomia de Castilla B La
Mancha

9. Ley Orgénica 10/1982, de 10 de agosto. Estatuto de Autonomia de Canarias.

10. Ley Organica 13/1982, de 10 de agosto. Reintegracion y mejoramiento del
Régimen Foral de Navarra.

11. Ley Organica 1/1983, de 25 de febrero. Estatuto de Autonomia de Extremadura.

12. Ley Organica 2/1983, de 25 de febrero. Estatuto de Autonomia de las Islas
Baleares.

13. Ley Organica 4/1983, de 25 de febrero. Estatuto de Autonomia de Castilla y Ledn.

14. Ley Organica 3/1989, de 21 de junio de actualizacion del Cédigo Penal

15. Ley Organica 10/1995, de 23 de noviembre. Cddigo Penal

® Voces: Insignias, banderas y distintivos, himnos y condecoraciones. Uso indebido de nombres, trajes,
insignias y condecoraciones (Codigo Penal). Consulta realizada en www.westlaw.es el dia 18 de octubre
de 2007



16.
17.
18.
19.
20.

21.

Ley Orgéanica 1/1995, de 13 de marzo. Estatuto de Autonomia de Ceuta.

Ley Organica 2/1995, de 13 de marzo. Estatuto de Autonomia de Melilla.

Ley Orgénica 3/1999, de 8 de enero, de reforma de la Ley Organica 2/1983 de 25
de febrero de Estatuto de Autonomia de las Islas Baleares

Ley Organica 11/1998 de reforma de la Ley Organica 8/1981, de Estatuto de
Autonomia de Cantabria.

Ley 22/1998, de 30 diciembre. Parlamento de Catalufia. Carta municipal de
Barcelona.

Ley Organica 4/1999, de 9 de enero, de reforma de la Ley Organica4/1983, de 25
de febrero, de Estatuto de Autonomia de Castilla y Leon.

Leyes

1. Ley de 18 de septiembre de 1931. Generales de la Guardia Civil y Carabineros.

2. Ley de 29 de julio de 1943. Ordenacion de la Universidad Espafiola.

3. Ley de 31 de diciembre de 1946. Reorganizacion del Cuerpo Técnico de Letrados
del Estado.

4. Ley de 26 de diciembre de 1957. Organiza el Cuerpo de Especialistas del Ejército
de Tierra.

5. Ley 47/1969, de 26 de abril. Suboficiales (Aire y Tierra) y de la Armada. Mayores
de la Armada.

6. Ley 39/1974, de 28 de noviembre. Modifica varios articulos del Cédigo penal.

7. Ley 33/1981, de 5 de octubre. Descripcion del Escudo de Espafia.

8. Ley 39/1981, de 28 de octubre. Regula el uso de la Bandera Nacional y el de otras
banderas y ensefias.

9. Ley 4/1983, de 4 de mayo. Asamblea Regional de Murcia. Descripcion y uso de la
Bandera de la Region de Murcia.

10. Ley 5/1984, de 23 de junio. Parlamento de Galicia. Normas reguladoras de los
simbolos de Galicia.

11. Ley 7/1984, de 21 de noviembre. Parlamento de las Islas Baleares. Establecimiento
del Escudo de la Comunidad Auténoma.

12. Ley 8/1984, de 4 de diciembre. Cortes Valencianas. Regula los simbolos de la
comunidad y su utilizacion. xx

13. Ley 9/1984, de 22 de diciembre. Asamblea Regional de Cantabria. Regula la
utilizacion de la Bandera de Cantabria.

14. Ley 4/1985. de 3 de junio. Asamblea de Extremadura. Normas reguladoras sobre
Escudo, Himno y Dia de Extremadura.

15. Ley 4/1985, de 31 de mayo. Diputacion General de La Rioja. Normas reguladoras
de signos de identidad riojana.

16. Ley 8/1986, de 23 de julio. Asamblea de Madrid. Estatuto del Diputado.

17. Ley 4/1987, de 27 de marzo. Asamblea Regional de Cantabria. Regula el uso de la
Bandera y Escudo de Cantabria.

18. Ley 6/1988, de 25 de agosto. Asamblea Regional de Murcia. Régimen Local de la
Region de Murcia.

19. Ley 4/1990, de 19 de diciembre. Junta General del Principado de Asturias.
Régimen General de la Bandera del Principado.

20. Ley Foral 6/1990, de 2 de julio. Parlamento de Navarra. Régimen de la
Administracion Local.

21. Ley 16/1990, de 13 de julio. Parlamento de Catalufia. Régimen especial del Valle
de Aran.

22. Ley 7/1991, de 30 de abril. Parlamento de Canarias. Simbolos de la naturaleza
para las Islas Canarias.

23. Ley 16/1991, de 10 de julio. Parlamento de Catalufia. Regula las policias locales.



24,

25.

26.
27.

28.

29.
30.

31.

32.
33.

34.

35.
36.

37.

38.

Ley 19/1995, de 29 de diciembre. Diputacion Regional de la Rioja. Modifica la
legislacion de tasas, precios publicos, régimen juridico y local y funcién publica.
Ley 5/1997, de 22 de julio. Parlamento de Galicia. Normas reguladoras de
Administracion Local.

Ley 11/1997, de 12 de diciembre. Asamblea Regional de Murcia. Ley de turismo
Ley 7/1999, de 9 de abril. Cortes de Aragén. Normas reguladoras de la
Administracion Local.

Ley 17/1999, de 18 de mayo. Regula el régimen del personal de las Fuerzas
Armadas.

Ley 12/1999, de 15 de diciembre. Parlamento de Andalucia. Ley del turismo.
Ley 4/2002, de 25 de junio. Parlamento de Galicia. Estatuto de la capitalidad de la
ciudad de Santiago de Compostela.

Ley Foral 24/2003, de 4 de abril. Parlamento de Navarra, Ley de simbolos de
Navarra.

Ley Organica 5/2007, de 20 de abril. Reforma de Estatuto de Autonomia de Aragon
Ley 1/2003, de 3 de marzo. Parlamento de La Rioja. Normas reguladoras de la
Administracion Local de La Rioja.

Ley 2/2003, de 11 de marzo. Asamblea de Madrid. Ley de Administracion Local de
la Comunidad de Madrid

Ley 20/2003, de 28 de abril. Himno de Canarias

Ley 6/2003, de 9 octubre. Parlamento de Andalucia. Ley de Simbolos, tratamientos
y registro de las Entidades Locales de Andalucia.

Ley 6/2005. Parlamento de las Islas Baleares, de 7 de junio, por la que se dan
normas reguladoras de Coordinacion de las policias locales de las llles Balears.
Ley 11/2006. Parlamento de Catalufia, de 27 de julio por la que se modifica la Ley
22/1998 de 30 de diciembre, que aprueba la Carta Municipal de Barcelona.

4. Reales Decretos.

1.

2.

8.

9.

Real Decreto de 9 de junio de 1930. Banderas. Deroga el de 18 de septiembre de
1923.

Real Decreto de 14 de agosto de 1930. Disolucion y reorganizacion del Cuerpo de
Mozos de Escuadra.

Real Decreto de 10 de octubre de 1930. Comercio Espafiol en Ultramar. Modifica el
articulo 21 del Real Decreto de 21 de diciembre de 1923, sobre concesidon Medalla
creada por la Junta Nacional de Comercio Espafiol en Ultramar.

Real Decreto 271/1977, de 4 de enero. Modifica los disefios de la Cruz de Guerra
con Palmas, Cruz de Guerra, Cruz Roja del Mérito Militar y Orden del Mérito Militar,
Naval y Aerondutico con distintivo blanco.

Real Decreto 1511/1977, de 21 de enero. Reglamento de Insignias, Banderas y
Distintivos.

Real Decreto 712/1977, de 1 de abril. Aprueba el Reglamento del Benemérito
Cuerpo de Mutilados de Guerra por la Patria y el cuadro de lesiones y
enfermedades anexo al mismo.

Real Decreto 2157/1977, de 23 de julio. Distintivo de la Casa de Su Majestad el
Rey.

Real Decreto 707/1979, de 5 de abril, por el que se determina la férmula de
juramento o promesa para la toma de posesion de cargos o funciones publicas.
Reales Ordenanzas Militares. Ejército de tierra, 9 de noviembre de 1983; Aire, 22
de febrero de 1984 y la Armada, de fecha 23 de mayo de 1984.

10. Real Decreto 1674/1980, de 18 de julio. Reglamento Organico del Consejo de

Estado.

11. Real Decreto 2335/1980, de 10 de octubre. Regula el uso de la Bandera de Espafia

y otras banderas y ensefias a bordo de los buques nacionales.
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12. Real Decreto 425/1981, de 27 de febrero. Reglamento del Cuerpo Especial de
Inspectores Financieros y Tributarios del Estado.

13. Real Decreto 1645/1981, de 8 de mayo. Agentes y Comisionistas de Aduanas.
Estatutos del Consejo General y Colegios Oficiales.

14. Real Decreto 2267/1981, de 18 de diciembre. Especificacién técnica de los colores
del Escudo de Espania.

15. Real Decreto 2964/1981, de 18 de diciembre. Modelo oficial del Escudo de Espafia.

16. Real Decreto 2099/1983, de 4 de agosto. Reglamento de Ordenacién General de
Precedencias del Estado. Los articulos 10,12,14 y 16 establecen las precedencias
de los miembros de las corporaciones locales.

17.Real Decreto 879/1985, de 5 de junio. Diploma de Estado Mayor de Jefes y
Oficiales del Ejército de Tierra.

18. Real Decreto 1484/1987, de 4 de diciembre. Naturaleza, régimen juridico,
dependencia, escalas, categorias, relaciones de personal y administracion del
mismo, uniforme, distintivos y armamento del Cuerpo Nacional de Policia.

19. Real Decreto 405/1992, de 24 de abril. Estatuto de los ex presidentes del Gobierno

20. Real Decreto 496/1993, de 1 de abril. Declara siete dias de Luto nacional y dispone
los honores funebres con motivo del fallecimiento de SAR Don Juan de Borbon y
Battenberg, Conde de Barcelona.

21. Real Decreto 725/1993, de 14 de mayo. Modifica el Real Decreto 2157/1977, de 23
de julio, que crea el distintivo de la Casa de Su Majestad el Rey.

22. Real Decreto 415/1996, de 1 de marzo. Ordenacién de la Cruz Roja.

23. Real Decreto 2395/1998, de 8 de noviembre. Aprueba el Reglamento de la Orden
de Isabel la Catdlica.

24. Real Orden 2396/1998, de 8 de noviembre. Aprueba el Reglamento de la Orden
del Mérito Civil.

25. Real Decreto 995/1999, de 11 de junio. Modifica los Estatutos del Consejo General
y Colegios Oficiales de Agentes y Comisionistas de Aduanas, aprobados por Real
Decreto 1645/1981, de 8 de mayo.

26. Real Decreto 1974/1999, de 23 de diciembre. Aprueba el Reglamento de la Real
Orden de Reconocimiento Civil a las victimas del Terrorismo.

27. Real Decreto 1/2000, de 2 de enero. Declara dias de Luto Nacional y dispone los
honores fiinebres, con motivo del fallecimiento de SAR Dofia Maria de las Mercedes
de Borbon y Orledns, Condesa de Barcelona.

28. Real Decreto 1189/2000, de 29 de junio. Aprueba el Reglamento de la Real y
Militar Orden de San Hermenegildo.

29. Real Decreto 899/2001, de 27 de julio. Aprueba el Reglamento de la Real y Militar
Orden de San Fernando.

30. Real Decreto 284/2001, de 16 de marzo. Crea el guidn y el estandarte de Su Alteza
el Principe de Asturias, y se modifica el Reglamento de Banderas y Estandartes,
Guiones, Insignias y Distintivos, aprobado por el Real Decreto 1511/1977.

31. Real Decreto 1033/2001, de 21 de septiembre. Modifica los Reales Decretos
434/1988, de reestructuracion de la Casa de Su Majestad el Rey y 725/1993, de 14
de mayo. Que modifica el Real Decreto 2157/1977, de creacion del Distintivo de la
Casa de Su Majestad el Rey.

32. Real Decreto 1040/2003, de 1 de agosto. Aprueba el Reglamento de recompensas
militares.

33. Real Decreto 970/2007, de 13 julio. RECOMPENSAS MILITARES. Modifica el
Reglamento general de recompensas militares, aprobado por Real Decreto
1040/2003, de 1-8-2003 (RCL 2003\2229, 2395)

5. Legislacion de Castilla B La Mancha. En materia de protocolo han legislado varias
comunidades auténomas, aunque no Castilla B La Mancha que, en consecuencia, se
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rige por lo establecido en su Estatuto de Autonomia y en la normativa estatal y local

gue sea de aplicacion.

1. Ley Orgénica 9/1982, de 10 de agosto, de Estatuto de Autonomia Castilla-La
Mancha. Articulo 5: AUno. La bandera de la Region se compone de un rectangulo
adividido verticalmente en dos cuadrados iguales: el primero, junto al mastil, de
color rojo carmesi, con un castillo de oro mazonado de sable y aclarado de azur, y
el segundo, blanco.

Dos. La bandera de la Region ondeara en los edificios publicos de titularidad

regional, provincial o municipal, y figurard al lado de la bandera de Espafia, que

ostentara lugar preeminente, también podra  figurar la representativa de los
territorios historicos.

Tres. La Region de Castilla-La Mancha tendra escudo e himno propios. Unaley
de Cortes de Castilla-La Mancha determinard el escudo y el himno de la Region.
Cuatro. Las provincias, comarcas y municlpios de la Region conservaran sus

banderas, escudos y emblemas tradicionales.e

2. Consejeria De Presidencia. Condecoraciones. Decreto 75/92, de 12-05-1992,
Consejo de Gobierno de concesion de condecoraciones y distinciones de la junta de
comunidades de Castilla-La Mancha.

3. Consejeria De Presidencia Y Administracion Territorial. Condecoraciones. Decreto
141/83, de 08-07-1983, consejo de gobierno por el que se crea la medalla de
castilla-la mancha y se dictan normas para su concesién. (Derogado)

4. Consejeria De Presidencia Y Gobernacién. Condecoraciones. Decreto 49/86, de 07-
05-1986, Consejo de Gobierno por el que se establece el disefio y caracteristicas
de la medalla de castilla-la mancha.

5. Decreto 33/2007, de 30 abril. Condecoraciones Y Distinciones. Modifica el Decreto
75/1992, de 12-5-1992 (LCLM 1992\98), de concesion de condecoraciones y
distinciones de la Junta de Comunidades de Castilla-La Mancha.

6. Decreto 45/2006, de 9 mayo. Condecoraciones Y Distinciones. Modifica el Decreto
75/1992, de 12-5-1992 (LCLM 1992\98), de concesion de condecoraciones y
distinciones de la Junta de Comunidades de Castilla-La Mancha

7. Consejeria Educacion y Cultura. Orden, de 11 junio 1997. Deportes. Premios y
distinciones al mérito deportivo.

6.- Legislacion Administracion Local.

1. Ley 7/1985, de 2 de abril, de Bases de Régimen Local.
Los honores, prerrogativas y distinciones de los miembros de las
corporaciones locales se regulan en el articulo 73.
La bandera municipal en el articulo 22.b
2. Ley 57/2003, de 16 de diciembre de medidas para la modernizacién del gobierno
local. En el articulo 11.4. crea el Titulo X de la Ley 7/1985, dedicado a los
municipios de gran poblacion:
Articulo 124.3: establece que los alcaldes de municipios de gran poblacién
tendran el tratamiento de Excelencia.
Articulo 125.2: los tenientes de alcalde de municipios de gran poblacion, el
de llustrisima.
3. Real Decreto 2568/1986, de 28 de noviembre. Reglamento de Organizacion,
Funcionamiento y Régimen Juridico de las Entidades Locales.
Constitucidn de las corporaciones: articulos 37 B 39 (municipios), articulos
55 y 57 (diputaciones) y articulos 74 y 76, cabildos y consejos insulares.
Aprobacion y adopcion de la bandera, ensefia, escudo o blason de la
provincia, articulo 70. 27. Desarrollado en la seccion Quinta. ADe los
honores y distincionese.
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Concesion de medallas, emblemas, condecoraciones u otros distintivos
honorificos y conferir titulos de hijos predilectos o adoptivos o de miembros
honorarios de la Corporacion, articulo 70. 28. Desarrollado en la seccion
Quinta. 2De los honores y distincionese.

MODELOS DE EXPEDIENTES:
Las series definidas son las siguientes:
A) Actos publicos representativos

1.2. DENOMINACION: AUTORIZACIONES DE USO DE LOCALES PROPIEDAD DE LA
DIPUTACION.

1.4. PRODUCTOR: Secretaria Particular de la Presidencia

1.5. FECHAS: 1993

1.8. DOCUMENTOS QUE FORMAN LA UNIDAD DOCUMENTAL

- Solicitud presentada por una persona fisica o juridica en la que solicita el uso de alguna
de las dependencias de la Diputacion para la celebracion de un acto.

- En su caso, escrito del departamento de cultura comunicando que la sala de exposiciones
no esta disponible en las fechas solicitadas.

- Oficio de salida firmado por el Secretario Particular del Presidente comunicando la
denegacién o autorizacion del uso del local solicitado

1.2. DENOMINACION: ACTO DE ENTREGA DE LAS MEDALLAS DE ORO DE LA
PROVINCIA AL ASILO DE ALBACETE, INSTITUTO DE ESTUDIOS
ALBACETENSES Y UNED

1.4. PRODUCTOR: Secretaria Particular de la Presidencia

1.5. FECHAS: 1998

1.8. DOCUMENTOS QUE FORMAN LA UNIDAD DOCUMENTAL.:
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- Traslado del acuerdo de Pleno por el que se decide otorgar la medalla de honor y
gratitud a las instituciones sefialadas.

- Cronograma del acto y composicién de la mesa presidencial

- Guidn del acto

- Relacion de personalidades invitadas.

- Listado de invitados que han confirmado su asistencia, con expresién del nimero de
invitaciones solicitadas.

- Copias de los contratos celebrados con la empresa Manpower para el servicio de
azafatas.

- Hojas de control de la empresa Manpower.

- Relacion de medios de comunicacién que deben ser invitados e informados del evento.

- Programa impreso del concierto de la Orquesta Sinfénica de Albacete.

- Copia del Fax enviado a los medios de comunicacion participando la celebracion del acto
y del concierto.

- Discurso del lImo. Sr. Presidente de la Diputacion.

- Tarjetones de invitacion.

- Nota enviada a los medios de comunicacién por el Gabinete de Prensa haciendo un
resumen del acto celebrado y sefialando la importancia del mismo.

- Dossier de prensa.

Conclusién: la documentacion de este expediente no es tal sino parte del

expediente instruido para otorgar la medalla. Es un fragmento que no puede, ni

debe, aparecer disgregado.

1.2. DENOMINACION: CARPETA DE GASTOS DE REPRESENTACION Y PROTOCOLO.
ANTICIPO CAJA FIJA.

1.4. PRODUCTOR: Secretaria Particular de la Presidencia
1.5. FECHAS: 1996
1.7. PROCEDIMIENTO:
- Los gastos con cargo a anticipo de caja se contraen previamente
- Se presenta la factura que es conformada por el Jefe de Gabinete
- Se envia a Contabilidad para ser adjuntada al libramiento correspondiente.
1.8. DOCUMENTOS QUE FORMAN LA UNIDAD DOCUMENTAL:
- Relacion de eventos con expresion de los gastos que han ocasionado. Se trata de
documentos sin formalizar, a efectos puramente informativos y de control del gasto de la
partida, ya que los originales han sido enviados a Intervencion.

En mi opinién tampoco se trata de un tradmite administrativo. No genera expediente
es parte del acto del pago, de hecho es en los mandamientos y arqueos donde se
conservan los originales.

Conclusién: los actos de protocolo en si mismos responden, como ya se dijo, a
la organizacion del acto: listado de invitados; facturas de floristeria y del
catering, copia de los discursos, relacion de medios de comunicacion invitados
al evento.... Papeles que pueden formar parte de otro expediente en el que
consten las actuaciones administrativas. En cualquier caso, entiendo que esta
funcién (organizar y recibir personalidades) es propia de quién ostenta la
representacion de la Corporacién que, segun establece la Ley de Bases en el
art. 34.1.by en el 61.1 del ROF, corresponde al Presidente de la Diputacion.
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COMUNICACION.

Las series definidas son las siguientes

A) Campafias de imagen y promocion

B) Reportajes informativos

C) Notas de prensa y recopilaciones de prensa
D) Intervencién en los medios de comunicacion

Tipo A.- Campafas de imagen y promocion.

CAMPANAS DE PUBLICIDAD (LERIDA) /CAMPANAS DE IMAGEN Y PROMOCION
(CASTILLA B LA MANCHA)/ REPORTAJES INFORMATIVOS.’

Legislacion: en este apartado tenemos que distinguir aquellas actividades que se
ajustan a los contratos de consultoria, asistencia y servicios y los contratos de
patrocinio publicitario. En el primer caso se regulan por la Ley de Contratos del Estado
(articulos 196 y siguientes) y, en el segundo, por la Ley 34/1988 de 11 de noviembre,
General de Publicidad.

El articulo 197 de la TRLCAP exige que la empresa adjudicataria de un contrato
de publicidad sea una persona fisica o juridica cuya finalidad o actividad tenga relacién
directa con el objeto del contrato (Requisitos de capacidad y compatibilidad), entre las
categorias de los contratos de consultoria y servicios relacionadas en el articulo 206
figura, en el punto 13, los contratos de publicidad. En cuanto a los procedimeintos y
formas de adjudicacion, el articulo 208 establece tres: abierto, subasta y concurso.
Cuando la cuantia de un contrato es inferior a 12,020,24€ éste tiene la categoria de
contrato menor.

En los contrato de patrocionio publicitario (sponsor), entre personas fisicas,
juridicas o mixto, el patrocinado se compromete a colaborar en la publicidad del
patrocinador, a cambio de una ayuda econdémica para la realizacion de su actividad
deportiva, benéfica, cultural, cientifica o de otra indole. En estos casos es de
aplicacion el articulo 24 de la Ley 34/1988, General de Publicidad, que los define como
aquel en el que el patrocinado, a cambio de una ayuda econémica para la realizacion
de su actividad deportiva, benéfica, cultural, cientifica o de otra indole, se compromete
a colaborar en la publicidad del patrocinador.

En el contrato de patrocinio publicitario, el patrocinado no ejerce la publicidad como
una actividad profesional. En este tipo de contratos la contraprestacién del patrocinado se
concreta en ceder al patrocinador el derecho de usar la buena imagen de su actividad
deportiva, benéfica, cultural, cientifica relaciondndola con el producto que ésta quiere
vender.

Este seria el caso de las campafas publicitarias en radio o TV, por ejemplo. Se rigen
por las normas del derecho comun (articulo 9), lo que no es Obice para que en la
administracion, independientemente de su formalizacion escrita, se siga el procedimiento
de contratacion o adquisicion previsto en las bases del presupuesto.

7 Ley General de Publicidad.

Real Decreto Legislativo 2/2000, De 16 De Junio, Por EI Que Se Aprueba El Texto Refundido De La Ley
De Contratos De Las Administraciones. Modificada por la Ley 30/2007 de 30 de octubre. Ver servicios de
punblicidad en el anexo Il

Informe 3/1999 de la Junta Consultiva de Contratacién Administrativa, sobre Régimen Juridico aplicable
a los contratos de patrocinio publicitario de la Consejeria de Turismo y Transportes. Gobierno de
Canarias. Consejeria de Economia y Hacienda.
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1.- Gastos sin fiscalizacién previa (base 26 y 27 del Presupuesto): la cuantia del suministro

debe ser inferior a 3.000€.

Tramite.

e Potestativamente, el centro gestor podra presentar una propuesta de gastos para
contabilizar el R.C.

e Cuando se presente la factura, se enviara a Intervencién con la diligencia “recibido y
conforme” del Jefe de la Dependencia y el Visto Bueno del Diputado del Area.

e El Servicio de Contabilidad fiscalizara las facturas que seran aprobadas por Decreto de
la Presidencia u érgano en quién delegue.

e Fase ADO (Reconocimiento, Autorizacion y Disposicion del gasto)

2.- Fiscalizacion abreviada (base 26 y 28 del Presupuesto): cuantia superior a 3.000 € e
inferior a 12.020,24€
e Potestativamnete el 6rgano gestor solicitara la retencion del crédito
e El centro gestor remitira tres ofertas, verbales o escritas, y la propuesta de
adjudicacion.
e Por el Servicio de Contabilidad se generara el documento AD, que se incorporara
al expediente dejando en blanco la fecha de adjudicacion.
e Aprobacién del gasto mediante decreto, del que se envia una copia a
Intervencion.

3.- Fiscalizacion por fases (base 26 y 29 del Presupuesto): cuantia superior a 12.020,24€.

e Envio de la propuesta del centro gestor al Servicio de Contratacion

e Fiscalizacion previa de Intervencién y, si fuese necesario informe sobre aspectos
economicos o formales, el expediente se enviara para su estudio a Intervencion.

e Acuerdo o resolucion aprobatoria del gasto.

e Ladisposicion del gasto se realizard mediante la asistencia de un representante de
la Intervencion.

e Acuerdo de adjudicacion del contrato.

MODELOS DE EXPEDIENTES

1.2. DENOMINACION: Contratacion para la realizacion de tres videos,
correspondientes a los temas: parque tecnoldgico, estacion AVE y video del
Aeropuerto.

1.4. PRODUCTOR: Servicio de Planificaciéon, Contratacién y Cooperacion

1.5. FECHAS: 2002

1.8. DOCUMENTOS QUE FORMAN LA UNIDAD DOCUMENTAL:

a. Propuesta del Jefe de Servicio, con el visto bueno del Diputado del Area,
proponiendo la realizacién del los videos citados con cargo a la partida presupuestaria
correspondiente.

b. Contrato de servicios y modelo de solicitud de participacion.

C. Documento RC

d. Decreto de la Presidencia aprobando la contratacion y disponiendo la
financiacién y procedimeinto de contratacion

e. Traslado del decreto al Servicio de Arquitectura

f. Porpuestas econdmicas de las empresas

g. Informes de solvencia de la Agencia Tributaria

h. Informes de cotizacion a la Seguridad Social de las empresas licitadoras

i Registro de proposiciones

J- Acta de calificacién de documentos

K. Acta de Apertura de Plicas

l.

Escrituras de Apoderamiento
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Decreto de adjudicacion y minuta del traslado del mismo a los interesados

Contrato adminsitrativo de servicios

Acta de recepcion del trabajo emitido por el 6rgano proponente

Solicitud de devolucion de fianza

Informe de Intervencion

Decreto Autorizando la devolucién de la fianza y traslado del mismo a los
interesados.

TLT OS5 3

1.2 DENOMINACION: Contratacion para el patrocinio de Programas de Actividades
para la Feria 2001

1.4. PRODUCTOR: Servicio de Educacion, Cultura, Juventud y Deportes.

1.5. FECHAS: 2001

1.8. DOCUMENTOS QUE FORMAN LA UNIDAD DOCUMENTAL: el expediente engloba las
actividades derivadas de la organizacién del pabellén de la Diputacion en el recinto
ferial. A saber:

Acondicionamiento y decoracion del stand

Contratacion de azafatas

Contratacion del servicio de bar

Programacion de actividades culturales

Gastos de publicidad y patrocinio de programas .

Este ultimo comprende las colaboraciones mediante patrocinio (A) y las cufias publicitarias

()

A.- En el primer caso se rebasa el limite de 3.000€,. Tenemos los siguientes documentos:

patrocinio de los programas “Apartado de Toros”, “Revista de la Feria”, “La Diputacion

en la Feria”, “Tradicion folklGrica de Albacete y su provincia”, “Protagonistas de la Feria”,

etc... En todos los casos, el trdmite es el siguiente:

1.-Propuesta de gastos del Jefe de Servicio con el V@ B® del Diputado del Area.
2.- Documento de RC

3.- Decreto de la Presidencia aprobando el gasto

4.-Comunicacion del Decreto al interesado.

5.- Copia de la factura y documento de enlace con Intervencion.

B.- Cufias publicitarias. Como el importe es inferior a 3.000 € la documentacion se limita a
la propuesta de gastos y a la copia de la factura.

De nuevo vemos que la actividad puede desarrollarse a través de diferentes
6rganos administrativos, segun la cuantia y la partida presupuestaria a la que se impute el
gasto: cooperacion y contratacion, Cultura, Archivo, Gabinete de Prensa de la Presidencia.
Creo que debemos respetar las distinciones que la legislacién marca considerando las
campafas como contratos de servicios y encuadrarlos en Administracién, concretamente,
en contratacion; de no ser asi corremos el riesgo de caer en una clasificacién por materias
totalmente absurda que nos llevaria a distinguir en funcién de la actividad que se contrata:
consultorias, seguros, limpieza, aguas....

Como hemos visto los contratos de patrocinio, también en funcién de la cuantia,
corresponde a un érgano administrativo determinado o, simplemente, son propios de la
Intervencion General de Fondos ya que se unen al arqueo correspondiente.

Tipo B.-
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DENOMINACION: NOTAS DE PRENSA®/ RECOPILACIONES DE PRENSA/
INTERVENCIONES MEDIOS DE COMUNICACION (LERIDA)

.4. PRODUCTOR: Gabinete de Prensa

1.5. FECHAS: 2001

1.8. DOCUMENTOS QUE FORMAN LA UNIDAD DOCUMENTAL:

Se trata de documentos simples con la data y el cuerpo de la noticia que se quiere

difundir el soporte puede ser papel o audiovisual entiendo que es una funcién propia

de la Presidencia de la Corporacidn ejercida a través de su personal de confianza, es
mas los funcionarios estamos obligados al deber de sigilo riguroso segun el Texto
Articulado de 1964, articulo 80, hoy derogado por el Estatuto Béasico. 9

Entiendo que estos grupos documentales deben permanecer en Gobierno.l11.-

RELACIONES CON ORGANISMOS EXTERIORES (LERIDA)

A) DENOMINACION:® EXPEDIENTE PARA LA DESIGNACION DE
REPRESENTANTES EN LA MANCOMUNIDAD DE DIPUTACIONES DE REGIMEN
COMUN.

1.4. PRODUCTOR: Secretaria General

1.5. FECHAS: 1974

1.7. PROCEDIMIENTO:

1.8. DOCUMENTOS QUE FORMAN LA UNIDAD DOCUMENTAL.:

- Oficio de la Mancomunidad de Diputaciones en Régimen Comun solicitando el
nombramiento de dos vocales en la Comision Gestora de la Mancomunidad.

- Traslado del acuerdo por el que el Pleno designa los vocales solicitados.

- Oficio de salida trasladando las credenciales de los vocales designados

- Oficio de la Mancomunidad de Diputaciones dando cuenta de la constitucion de su

Comision Gestora y de los cargos representativos designados.

OTROS MODELOS:

DENOMINACION: EXPEDIENTE TRAMITADO PARA DESIGNACION DE
PROCURADOR EN CORTES EN REPRESENTACION DE LA EXCMA. DIPUTACION
PROVINCIAL, VACANTE POR EL CESE DEL ILMO. SR. DON JOSE LUIS
FERNANDEZ FONTECHA.

1.4. PRODUCTOR: Secretaria General

1.5. FECHAS: 1965.

DENOMINACION: EXPEDIENTE DESIGNANDO AL VICEPRESIDENTE DE LA
CORPORACION D. EUGENIO VIDAL FRIAS, PARA REPRESENTAR A ESTE
ORGANISMO COMO DELEGADO DE LA ASOCIACION ADMINISTRATIVA DE
CONTRIBUYENTES, CON MOTIVO DE OBRAS DE CUBRIMIENTO DEL CANAL DE
MARIA CRISTINA.

1.4. PRODUCTOR: Secretaria General

1.5. FECHAS: 1969

8 Estudiado por el Grupo de Madrid en su Manual de Tipologia, vol.3. p.20

9 Estatuto Basico Ley 7/2007 articulo 53.12 “Guardaran secreto de las materias clasificadas u otras cuya
difusion esté prohibida legalmente, y mantendran la debida discrecién sobre aquellos asuntos que
conozcan por razén de su cargo, sin que puedan hacer uso de la informacion obtenida para beneficio
propio o de terceros, o en perjuicio del interés publico.”

10 En los cuadros: Participacion En Otras Instituciones (Lleida G3300)/ Expedientes De Cargos Publicos
Provinciales (Castilla B La Mancha. 1.02. Pleno). No analizo traspasos y trasferencias porque no se
excatamente a que funcién se refieren.
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DENOMINACION: CONSTITUCION DE LA JUNTA PERICIAL DE RUSTICA Y
PECUARIA DE VILLARROBLEDO CON REPRESENTACION DE ESTA DIPUTACION.
1.4. PRODUCTOR: Secretaria General

1.5. FECHAS: 1969

DENOMINACION: DESIGNACION DE REPRESENTANTES EN CAJA DE AHORROS Y
PONENCIA DE INDUSTRIALIZACION.

1.4. PRODUCTOR: Secretaria General

1.5. FECHAS: 1972

DENOMINACION: RENOVACION DE LOS REPRESENTANTES DE LA DIPUTACION
EN LA OFICINA PROVINCIAL DE TRANSPORTES TERRESTRES.

1.4. PRODUCTOR: Secretaria General

1.5. FECHAS: 1973

DENOMINACION: DESIGNACION DE DON ANDRES CALERO CALERO, COMO
REPRESENTANTE DE ESTA DIPUTACION EN LA JUNTA PERICIAL DEL CATASTRO
DE RUSTICA CORRESPONDIENTE AL MUNICIPIO DE ALBACETE.

1.4. PRODUCTOR: Secretaria General

1.5. FECHAS: 1973

DENOMINACION: DESIGNACION DE REPRESENTANTE DE LA DIPUTACION EN EL
PATRONATO RECTOR DE CENTROS DOCENTES DE LA OBRA SINDICAL DE
FOMACION PROFESIONAL.

1.4. PRODUCTOR: Secretaria General

1.5. FECHAS: 1973

Conclusion: creo que no se trata de wuna funcibn de protocolo
(representacion/ceremonial) sino una delegacién del Pleno en su Presidente, u otro
diputado, de la representacion de la corporacién en otras instituciones. Gobierno.
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